
  Orientações 



Informações técnicas 

• Páginas: 16 (capa e miolo)  
• Formato: 540 mm x 350 mm (aberto)  

                  270 mm x 350 mm (fechado)  
• Papel: jornal 50g/m2 
• Impressão: 4/4 cores  
• Tiragem: 15.000 exemplares  



Cronograma 

• Recebimento de textos, imagens e autorizações – 
19 de março. 

• Reunião de pauta – 7 de abril. 
• Revisão de texto – 9 e 10 de abril. 
• Diagramação / revisão / emendas – 11 a 24 de abril. 



Cronograma 
 

• Aprovação final – 25 e 26 de abril. 
• Envio dos arquivos para a gráfica – 27 de abril. 
• Aprovação da prova digital – Até 4 de maio. 
• Impressão e acabamento – 7 a 16 de maio 

(10 dias corridos). 
• Distribuição nas CREs e MultiRio –  

17 a 21 de maio. 
• Distribuição nas escolas – 22 a 28 de maio. 

 



Etapas para a confecção do jornal 

Editorias 
Jornais e revistas são estruturados em sessões (ou 
cadernos) – de esportes, cultura, economia, cidade, 
variedades, entretenimento etc.  
  
A organização facilita a leitura e a localização dos 
assuntos de mais interesse para o leitor.  

 



Etapas para a confecção do jornal 

Reunião de pauta 
• Reunião da equipe para decidir que matérias, 

imagens, charges e tirinhas vão compor aquela 
edição; quem vai fazer cada texto; como e com 
quem buscar as informações (entrevistas por 
telefone ou presenciais, pesquisa em 
bibliotecas, na internet e outras).  



Etapas para a confecção do jornal 

Reunião de pauta 
• A reunião de pauta funciona também para 

dimensionar o conteúdo em relação ao espaço 
disponível no jornal. 

• No jornal Nós da Rede, participam da reunião 
os 22 membros eleitos para o Conselho 
Consultivo (titulares e suplentes das 11 CREs). 
 



Etapas para a confecção do jornal 

Apuração 
• Coleta de informações para escrever a matéria. Atenção 

às sete perguntas básicas do jornalismo: o que, quem, 
quando, onde, como, por que e para quem. 

Lead 
• Primeiro parágrafo do texto jornalístico, contendo as 

respostas às sete perguntas básicas. 
• O lead contém as principais informações da matéria, 

funcionando como uma chamada à leitura do texto.  



Etapas para a confecção do jornal 

Tipos de texto 
Exemplos de tratamento de texto, seja artigo, reportagem, 
entrevista e outros: 

 Nota 
Texto 
curtíssimo e 
direto, 
geralmente 
usado para 
anúncio ou 
registro de 
eventos.  

A MultiRio inicia nessa terça-feira, 23, a nova 
temporada da série Interações Pedagógicas, com 
o módulo Alfabetização 2017, destinado aos docentes 
do 1º ano do Ensino Fundamental. A unidade inicial, 
“Aprendendo a ler e escrever lendo e escrevendo”, 
aborda a produção textual e conta com a participação 
das professoras Raquel Moraes, da E.M. São Domingos, 
e Cecília Goulart, da Faculdade de Educação da 
Universidade Federal Fluminense. 

http://www.multirio.rj.gov.br/index.php/busca?mult=&cat=&tip=&proj=12310&txt=


Etapas para a confecção do jornal 

Notícia 
Texto médio, 
informativo e 
objetivo. Costuma 
responder às sete 
questões do lead e 
ter um ou mais 
personagens.  

 



Etapas para a confecção do jornal 

Reportagem 
Texto longo, com 
apuração mais 
aprofundada, 
vários 
personagens e 
reflexões sobre  
o assunto 
abordado. 

 



Etapas para a confecção do jornal 

Entrevista (estilo 
pingue-pongue): 
texto médio/longo 
que destaca a 
opinião e/ou o 
conhecimento do 
personagem, que 
deve ser escolhido 
criteriosamente.  

 



Etapas para a confecção do jornal 

Perfil 
Texto corrido, 
semelhante à 
entrevista, porém 
abordando 
aspectos pessoais 
do entrevistado.  

 



Etapas para a confecção do jornal 

Artigo 
Texto 
médio/longo que 
expressa a 
opinião do autor 
e é de sua total 
responsabilidade. 

 



Etapas para a confecção do jornal 

Relato 
Texto em primeira 
pessoa, no qual o 
autor conta uma 
experiência (relato 
de viagem, de 
projeto escolar, de 
fato marcante...) 

 



Etapas para a confecção do jornal 

Redação 
• Linguagem leve, coloquial, textos curtos  

(jornal com 16 páginas), sem muitos adjetivos.  
• Títulos não muito extensos e que transmitam  

a ideia principal da matéria. Evitar palavras 
repetidas nos títulos da mesma edição. 



Etapas para a confecção do jornal 

Simulação de diferentes tamanhos de texto 
na página do jornal 



Etapas para a confecção do jornal 

Tabela com o número de caracteres para 
preencher cada espaço 

*Cálculo para fonte Caslon, tamanho 12 pontos e entrelinha 15 pontos. 



Etapas para a confecção do jornal 

Ao terminar cada 
página, clique em 
Palavras no rodapé. 
Na tela, vai abrir o 
box Contar palavras 
com a informação do 
número de 
caracteres (com 
espaços) que você 
utilizou. 

Como calcular o número de caracteres do texto 



Etapas para a confecção do jornal 

Imagens 
• As legendas das imagens vêm abaixo delas e os 

créditos do fotógrafo na lateral. O tamanho não deve 
ultrapassar a imagem. 

Alguns critérios importantes para a escolha de fotos e ilustrações:  

• Representar o conteúdo do texto. 
• Qualidade técnica mínima para impressão. 
• Tamanho mínimo de 1.600 x 1.200 pixel (2.0 Megapixel). 
• Serem liberadas de direitos autorais (do autor e de pessoas 

fotografadas). Obs: o grupo vai receber um modelo de termo de 
autorização de uso de imagem*. 

• Fontes seguras. Evitar pesquisar em sites e blogs pessoais e de empresas. 



Etapas para a confecção do jornal 

Sugestões de sites confiáveis de imagens gratuitas  
A Wikimedia usa as licenças Creative Commons, sendo que existem 
diferentes tipos de licença. Algumas liberam completamente o uso e 
outras pedem para dar o crédito do autor. Cada foto do banco tem 
especificado seu tipo de licença; basta clicar no nome e ver o que é 
permitido para ela.  

• https://commons.wikimedia.org/wiki/Main_Page 

• https://pixabay.com/ 

Outros bancos  
• https://inspi.com.br/2016/02/6-bancos-de-imagem-bons-gratuitos-
e-faceis-de-usar/ 

 

https://commons.wikimedia.org/wiki/Main_Page
https://pixabay.com/
https://inspi.com.br/2016/02/6-bancos-de-imagem-bons-gratuitos-e-faceis-de-usar/
https://inspi.com.br/2016/02/6-bancos-de-imagem-bons-gratuitos-e-faceis-de-usar/


Etapas para a confecção do jornal 

Ilustrações 
Ao desenhar, levar em 
conta o tamanho final 
para impressão. Evitar 
detalhes muito delicados 
e pequenos, optando 
por traços e linhas de 
fácil visualização, de 
modo a permitir o claro 
entendimento  
da imagem.  

 



Etapas para a confecção do jornal 

Tirinhas 
Preferencialmente, usar de três a quatro quadros, em 
sequência, numa única linha. Pode ter duas linhas, se o 
espaço permitir e não afetar o entendimento da narrativa. 



Etapas para a confecção do jornal 

Charges 
Dedicar atenção a detalhes 
que caracterizem o retratado, 
seja personagem ou cenário. 
As deformações, incluindo 
contrastes de escala, devem 
ser favoráveis à mensagem, 
sem comprometer o sentido. 



Etapas para a confecção do jornal 

Revisão 
• Antes da diagramação, os textos passam pela 

revisão ortográfica de conteúdo, imagens e de 
adequação às normas da Associação Brasileira 
de Normas Técnicas (ABNT).   

• O revisor verifica se o texto final está fazendo 
sentido, se é interessante e compreensível a 
todos, se títulos, fotos e ilustrações 
correspondem ao conteúdo escrito.  



Etapas para a confecção do jornal 

Aprovação 
Avaliação do Conselho Consultivo e, em 
seguida, avaliação final do Conselho 
Deliberativo antes de o jornal seguir para 
impressão e publicação digital. 



É muito importante: 

1) Entregar textos e imagens no prazo para não 
atrasar as etapas seguintes: diagramação, 
revisão e publicação.  

  
2) Entregar sempre a última versão do texto, 

evitando modificar depois, a não ser em casos 
de correção da informação. 



É muito importante: 

3) As matérias devem vir com 
legendas, créditos do autor e 
das imagens e com as cessões 
de direitos de texto e imagens.  

Modelo de cessão  
de texto e ilustração 



É muito importante: 

Modelos de 
termos de 

autorização 
de imagem 



É muito importante: 

4) Ter atenção ao tamanhos dos textos, 
títulos e entretítulos, lembrando que 
matérias longas inviabilizam a 
publicação de outras, considerando as 
16 páginas do jornal. 



É muito importante: 

5) Evitar dividir a matéria em mais de uma 
edição, já que o jornal é trimestral.  

 
6) Textos de jornal não têm pé de página. As 

referências, caso necessário, devem estar no 
corpo da matéria. 



Avaliação 

Depois de o jornal impresso (ou publicado na web),  
a equipe se reúne para avaliar textos, ilustrações  
e a própria pauta escolhida. Perguntas sugeridas:  

• O jornal atingiu o público-alvo?  
• A pauta foi bem desenvolvida?  
• As imagens dialogam com os textos?  
• Que dificuldades aconteceram no processo? 
• O que pode ser melhorado? 



Dicas 

• Data da publicação, número da edição e 
tiragem (número de exemplares publicados) 
são posicionados abaixo do nome do jornal.  

• Todo jornal tem o quadro Expediente, onde 
constam os nomes dos participantes  
daquela edição. 

• As páginas devem ser numeradas. 



Editorias definidas para o jornal 

• #Professor 
• Memórias 
• Cotidianidades 
• Cultura 
• Prata da Casa 
• Corpo Docente, Corpo que Sente  
• Perfis 

• (In)visibilidades 
• Opiniões (ou 

Opinião) 
• Formação 
• É sério? 
• E eu com isso? 
• Carta dos Leitores  



Para participar 

Envie seus textos, ilustrações e imagens 
(com as autorizações) para o e-mail: 
jornalsme@rioeduca.net 

mailto:jornalsme@rioeduca.net
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